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ABSOLVENTSKA PRACE

Zavére€na absolventskd prace (dale jen AP) je vyvrcholenim tfiletého studia.
Student/studentka v ni prokazuje celkovou odbornou uroven ipfipravenost pro vlastni
praktickou cinnost, schopnost zpracovat vybrané téma, které reprezentuje vymezenou
problematiku studijniho oboru vyssiho odborného vzdélani. Kazda prace by méla obsahovat
zaméfeni na SOCIALNI PRACI, SOCIALNi POLITIKU, pfipadné pfibuzné socialné védni obory,
vzdy vSak musi byt propojena s oborem, ktery student/studentka studuje. Souvislost s védnim
oborem socialni prace student/studentka obhaji v Gvodu prace. Téma se stava zavazné
obdrzenim formuldre ,Zadani absolventské prace”.

Téma AP:

- studujici mGze zpracovat vlastni téma, pokud se na ném dohodne s vedoucim AP

- vybere si z témat, které jsou vypsany vyu&ujicimi VOS

- voli téma na zakladé zakazky pracovisté, kde praktikuje nebo pracuje (v takovém pripadé
konzultuje volbu tématu s vyucujicim KTV, KLV, SAP ¢i MEC).

1 POVINNOSTI VEDOUCIHO AP

Oficialné se stavad vedoucim AP vyucujici VOS Brno, Kotlaiska, nebo externi odbornik!
souhlasem se Zadanim AP. Stanoveny vedouci AP pomaha studujicimu sestavit ¢asovy plan
zpracovani AP, konzultuje zakladni literaturu a volbu metod zpracovani. Vedouci AP mUze
povolit zmény a Upravy vzaméreni tématu prace, jeho rozsifeni nebo naopak zuzeni
v souvislosti s okolnostmi, které vyvstanou v priibéhu jeho zpracovani. Pfipadné zmény a
Upravy tématu nemohou vsak presdhnout rdmec schvalené koncepce AP feditelem Skoly.
Pokud z vyzkumu ¢i teoretického zpracovani vyplynou nékteré specialni otazky, mlze vedouci
prace doporucit dalsi konzultanty.

Téma lIze ménit pouze na zakladé domluvy s vedoucim absolventské prace a oznameni zastupci
Feditele pro VOS.

V pfipadé, Ze diplomant/ka neni studujici/m skoly, nevznikd narok na pridéleni vedouci/ho
prace. V takovém pripadé je zajisténi vedouci/ho zavérecné prace plnév rezii diplomanta/tky,

! Jako doklad zpusobilosti k vedeni AP se povaZuje min. titul Mgr. (¢i Bc., jestliZze dana osoba soucasné
studuje navazujici magistersky obor) ziskany v oboru odpovidajicimu tématu AP.

Vedoucim AP nemuze byt rodinny pfislusnik ¢i jiny blizky ¢lovék studenta/studentky (rodi¢, prarodic,
jiny ptibuzny ¢i partner apod.) — s odkazem na etické hledisko, nebot vedouci je zaroven
hodnotitelem prace.



ovsem v souladu s pozadavky skoly (zejména pokud se tykda dosazeného stupné vzdélani,
vztazenému k zaméreni oboru, na kterém se diplomant hodla graduovat). Diplomant je
povinen odevzdat Zadani AP do 30.9.2025, na jehoz zakladé obdrzi Zadavaci list absolventské
prace.

2 POVINNOSTI STUDUIJICICH

Studujici jsou je zodpovédni za zpracovani absolventské prace (jak po formalni, tak po
obsahové strance) a za dodrZeni etickych ndlezitosti pfi zpracovani odborného textu (vice viz
bod 2.1 Etika psani absolventské prace). Doporucujeme studujicim konzultovat jednotlivé
kroky AP s vedouci/m. Na konzultace se studujici pripravuji, tzn. aktivné prinasi podnéty a
mozna feseni a diskutuje s vedouci/m prace o vhodnosti jejich poufziti.

Studujici odevzdava svou zavérecnou praci kromé fyzickych vytiskl i prostiednictvim systému
Theses (http://theses.cz). Tento systém sleduje miru vyuzivani citaci z jinych zdroj(. Plati, Ze
tolerovanou miru shody posuzuje vedouci prace, popf. oponent na zakladé zplsobu vyuzivani
citacni normy. Vedouci prace také sleduje, zda predkladana prace neni plagiatem (tzn. zda
autor/ka prace uvadi vSechny prevzaté zdroje a odkazuje na né v pfislusnych ¢astech textu —
tj. Ze v textu se neobjevuji faktické informace ¢i myslenky, které byly pfevzaty a neni uveden
jejich autor).




DOPORUCENY HARMONOGRAM TVORBY ABSOLVENSTKE PRACE2:

Zari

Vypracovani Uvodu AP, ktery obsahuje cile AP (symbolicky, poznavaci, aplikaéni), z nich
vyplyvajici volbu teoretické & vyzkumné prace. Uvod rovnéZ obsahuje navrhovanou strukturu
prace

Rijen
Zpracovani struktury prace a reserse nejméné 10 tituld aplikovatelnych pro teorii, ze které
AP bude vychazet (vypisky, analyza internetovych zdrojl atd.)

Listopad

Zpracovani teoretického vychodiska prace/projektu (teoretické c¢asti prace, nebo jeji
prevdiné ¢asti)

Prosinec
Finalizace teoretické ¢asti prace.

Konceptualizace a témata, které budou tvofit strukturu rozhovoru v kvalitativnim vyzkumu.
V pfipadeé realizace projektu pFipravna faze

Leden a unor
Vytvoreni vyzkumného nastroje (struktura rozhovoru, dotaznik aj.), jeho testovani.

Sbér dat, jejich prabéiné zpracovani. V pripadé kvalitativniho vyzkumu je tfeba provést 8-10
vyuzitelnych rozhovord, ¢i zpracovat minimalné dvé individualni kazuistiky.

V pfipadé zpracovani formou projektu realizacni faze.

Bfezen

Analyza a interpretace shromaidénych dat, vyvozovani vyzkumnych zavér(i, popf.
vyhodnoceni projektu.

?Harmonogram doporuéujeme vyuzit pro obé formy studia — denni i ddlkovou.



Duben
Findalni a graficka Gprava prace.

Odevzdani prace v terminu dle Harmonogramu skoly (zpravidla konec dubna/zacatek kvétna).
Prace se odevzdava ve dvou fyzickych wvytiscich, do aplikace Theses a ve Wordu mailem
vedouci/mu studijni skupiny.

2.1 Etika psani absolventské prace

Studujici jsou povinni dodrzovat citaéni etiku podle Autorského zakona €. 121/2000 a citaéni
normy CSN ISO 690. Necitovani pouZité literatury je povaZovano za plagiatorstvi a prace, ve
které k plagiatorstvi doslo nemUzZe byt obhajena.

Jestlize studuijici ¢erpa z vlastni publikace (napf. zav&re¢né prace na VS), je povinen/povinna
uvadét vlastni publikac¢ni zdroj/e stejnym zpUsobem, jako by se jednalo o jiného autora.

Studujici je povinen/povinna na vyzadani dolozit kompletni vyzkumny material — tedy
nahravky rozhovor( véetné jejich prepisu ¢i kompletni zaznamy z pozorovani, véetné kontaktd
na jednotlivé konverzacni partnery Ci organizace, ve kterych vyzkum provadél/a (Skola se
zavazuje k zachovani anonymity a etiky v pfipadé nutné kontroly dat). Nedoporucujeme, aby
byl vyzkum provadén mezi blizkymi prateli a pfibuznymi, protoze to neni v souladu s etikou
vyzkumu a poZadavkem na objektivni odstup vyzkumnika.

Pro tvorbu textu absolventské prace je mozné vyuzit umélou inteligenci. Studujici je vsak
povinen/povinna tuto skutecnost zrfetelné a co nejkonkrétnéji uvést za Seznamem
internetovych zdroju, jaky typ Al byl vyuZit, k ¢emu a v jakych castech prace, a to vetné
zadaného promptu. Al je mozné pouzit napf. pro reserse odbornych zdrojli, navrh struktury
textu apod., nikoli pro vytvoreni textu samotného. Studujici je zodpovédny/a za spravnost
vSech uvedenych informaci.

Anonymizace vyzkumnych dat a ochrana osobnich udajl: Student, ktery pise vyzkumnou
praci, je povinen co nejvice anonymizovat data o instituci i jednotlivych konverzacnich
partnerech/respondentech, se kterymi vyzkum realizuje. Neuvadi se plnd jména, data
narozeni, adresy, ndzvy organizaci apod. Obecné by student nemél uvadét takové udaje, podle
kterych lze zkoumany subjekt dohledat.?

V pfipadé, Ze nelze anonymizovat pInég, je nutné, aby subjekt idajl (vedouci dané instituce, Ci
samotny respondent/konverzacni partner) souhlasil se zverejnénim svych dat vramci

3 Anonymizace dat se Fidi doporu¢enim Ufadu na ochranu osobnich Gdajd ze dne 14.3.2016 rovné? je
tato problematika ¢aste¢né zpracovana ve stanovisku Ufadu pro ochranu osobnich udajt €. 2/2006
,Zpracovani osobnich udajd v rdmci védy”,

https://www.uoou.cz/VismoOnline_ActionScripts/File.ashx?id_org=200144&id_dokumenty=9 692.



vyzkumu v absolventské praci. Student informuje vedouciho instituce ¢i jednotlivé
respondenty/konverzacni partnery o tom, vjakém rozsahu, a pro jaky ucel budou udaje
zpracovany a také komu budou udaje zpfistupnény. Vidy tedy zdlezi na ujednani mezi
studentem a subjektem udajli. Tento souhlas musi byt pisemny a vloZzeny do absolventské
prace jako pfiloha.

Ve vSech krocich absolventské prace nutné respektovat doporuceni tohoto textu.

3 MOZNE FORMY ABSOLVENTSKE PRACE

3.1 AP s kvalitativnim vyzkumem

Kvalitativni vyzkum je zaloZzen na induktivnim procesu usuzovani, kdy vyzkumnik na zakladé
dil¢ich poznatk(l vyvozuje obecné zavéry. Nastrojem sbéru dat je obvykle rozhovor nebo
pozorovani.

Pfedkladany zplsob zpracovani kvalitativniho vyzkumu je jen jednim z mnohych,
doporucujeme studujicim dodrzovat nasledujici postup. Pokud chce zvolit jiny pFistup, je tfeba
toto rozhodnuti konzultovat s vyucujici metodologie socialnich véd.

Priklady vyuziti kvalitativniho vyzkumu:
3.1.1 Kvalitativni interview (rozhovor)

1. Studujici si zvoli téma, které hodla zpracovavat, formuluje cile a vyzkumnou otdazku,
na kterou lze odpovédét pomoci aplikace kvalitativni metody.

2. Na zakladé zvolené vyzkumné otazky zpracuje teoretickou ¢ast, ktera predstavuje teoretické
ukotveni zkoumaného tématu.

3. Metodickd kapitola zacind obhajobou zvolené metody. Ndsledné studujici provede
konceptualizaci, coz je grafické zndzornéni prvkd a vztah(, které hodld zkoumat, doplnéné
struénym komentafem. Z operacionalizace pak vyplyva struktura otazek kladenych
v rozhovorech. Doporucuje se polostrukturovany rozhovor (rozhovor s pomoci navodu).

Doporuceny pocet provedenych rozhovorll je 8-10 (ne méné), vidy vsak sohledem na
teoretickou saturaci (tzn. v rozhovorech pokracujeme tak dlouho, dokud ziskavame nové
informace, objevuji se nové vztahy apod.) Vyjimku tvofi obtizné dostupna populace, nikdy by
vsak nemél klesnout pocet konverzacnich partnert pod 6.

Nasleduje popis zkoumané populace, zpUsob konstrukce vzorku, rozhodnuti o nastroji sbéru
dat a popis vlastniho zkoumani. Provedené rozhovory jsou zaznamenany na diktafon nebo
mobil a pfevedeny do pisemné podoby (pro prepis existuji programy volné ke stazeni — napft.
zakladni verze Google Transcriptor). Doporucujeme prvni rozhovory prepsat doslovng,
s pomlkami, zdznamem intonace. Teprve pozdéjsi rozhovory je mozné zapisovat selektivné, tj.



prepisujeme to, co pouZijeme v analyze. Kazdopadné studujici do prilohy své AP vlozi dva
Uplné prepisy rozhovord.

4. Analyticka ¢ast se opira o provedené a prepsané rozhovory, v jejichZ ramci studujici hleda
pravidelnosti, struktury a vzajemné vztahy. V analyze nepostupuje podle poradi kladenych
otazek, ale podle analytické struktury (témat vyplyvajicich z konceptualizace), kterou
student/ka identifikuje a ktera se v zaznamenanych rozhovorech vynoruje. Nové poznatky
zaroven propojuje se stavajici teorii tak, aby vyzkum obohatil stavajici teorii, vyvozuje
prislusné zavéry, vidy vsak s ohledem na velikost vzorku. Text student/studentka doplnuje
vhodné zvolenymi citacemi konverzacnich partner(, tyto by vSak mély provedenou analyzu
pouze podtrhovat, neni cilem zahltit ¢tenare mnozstvim vypovédi. Vysledkem jsou nové
hypotézy, které v budoucnu mohou byt podrobeny dalSimu zkoumani. V zavéru analyzy
studujici odpovida na vyzkumnou otazku.

5.V zavéru prace student/studentka vysledky své prace shrne, diskutuje naplnéni poznavaciho
cile prace, zdlrazni, v ¢em spociva pfinos textu a nabidne moznosti dalSiho zkoumani.

3.1.2. Pripadova studie

Pfipadova studie je jednou z metod kvalitativniho vyzkumu. Jeji podstatou je detailni studium
jednoho, nebo nékolika malo pripadl, o nichZ se vyzkumnik snazi s vyuzitim nékolika metod
ziskat co nejvice informaci.

Pripadova studie se mliZze zamérit na studium:

a) Osob, pripadu — podrobny vyzkum urcitého aspektu (charakterizovaného cilem vyzkumu
a vyzkumnou otazkou) u jednotlivct. Je mozné zkoumat napf. jejich socidlni karieru, postoje a
faktory, které vedly ke vzniku urcité udalosti (napf. alkoholismu, nezaméstnanosti,...). MUzZe
jit i o zachyceni celého Zivota, vidy vSak ve vztahu k urcitému problému ¢i aspektu Zivota
jedince.

b) Komunity — objektem vyzkumu je Zivot vybrané komunity, pfi¢emz se zkouma jeji rodinny
Zivot, volny Cas, prace, postoje a dalsi aspekty vymezené v cili prace.

c) Socialni skupiny — jedna se o studium vybrané socialni skupiny (rodina, zaméstnanci v urcité
organizaci, klienti organizace apod.), ptficemz hlavni dliraz vyzkumu je kladen na analyzu
vztahu ve skupiné.

d) Organizace a instituce — predmétem studie mulze byt urad, Skola, firma, neziskova
organizace a dalsi instituce, u nichZ se zkoumaji vnitrni vztahy a kultura organizace, adaptace
na néjaky problém, Uspésnost urcitého programu vyvoldvajiciho zménu apod.

Postup zpracovani

1. Volba cile prace a vyzkumné otdzky — studujici zvoli néjaky problém ¢i jev, ke kterému se
bude vztahovat vpribéhu celého vyzkumu (napf. alkoholismus, domaci nasili,



nezaméstnanost, volny ¢as, rozpad vztahu atd.) — tento problém rozpracuje v rdmci teoretické
Casti prace.

2. Volba pfipadu — studujici specifikuje, koho se bude studie tykat — volit mUze z uvedenych
moznosti zkoumani. Pfi studii jednotlivci se musi zamérit na nejméné dva aZ tri pripady, u
ostatnich typl objekti staci jeden pripad. Je nutné vysvétlit vybér pripadu a dokazat, Ze
koresponduje s vyzkumnou otazkou. Pfi vybéru se fidi otazkou: ,,Jaké charakteristické znaky
md zkoumany pripad mit?”.

3. Volba nastrojli sbéru dat — je nutné se zamyslet nad tim, jakych metod je tfeba pouzit, aby
bylo moZno zodpovédét na vyzkumnou otdzku co nejkomplexnéji —nutné je pouziti min. dvou
z nasledujicich metod (tzv.triangulace): Hloubkové interview (nemusi se jednat jen
o rozhovory se zkoumanym pfipadem, ale i s jeho okolim, napf. rodici, prateli atd), studium
dokumentd, pozorovani. PFi vybéru metody je tfeba se ujistit, Ze je metoda dostupna (napf.
zajisti si pristup k osobnim spisim zkoumaného objektu). PouZité nastroje sbéru dat jsou
predstaveny v metodologické kapitole prace (podobné jako u klasického kvalitativniho
vyzkumu).

4. Sbér dat — protoZe je vyuZivano vice zdroju dat, je tfeba postupovat prehledné
a systematicky, vse mit dopredu peclivé pripraveno a prabéziné dokumentovat jednotlivé faze
vyzkumu. DllezZité je dbat na etiku vyzkumu a korektni pristup ke komunikaénim partnerdm.
Ve vysledném textu musi byt patrné, jaky zdroj ta ktera informace ma (napf. co jsou informace
z rozhovord, co jsou informace ze spisové dokumentace nebo internich materidlu instituce, co
vyzkumnik zjistil pfi pozorovani apod.)

5. Analyza a interpretace dat — student/studentka prozkoumava ziskana data a hleda
souvislosti mezi nimi a vyzkumnou otazkou (pfip. vedlejSimi vyzkumnymi otdzkami), pricemz
se snazi zkoumany problém pojmout a pojednat co nejkomplexnéji. Analyza zacind popisem
jednotlivych pripadd (kazuistikami), ktery je zpracovan co nejpodrobnéji s vyuZitim vSech
zvolenych technik sbéru dat.

Vyzkumnik/vyzkumnice se snaZi o co nejkomplexnéjsi predstaveni jednotlivych pfipadd,
popisem rlznych relevantnich aspektu jejich Zivota (¢i fungovani). Poté ndasleduje samotna
analyza a interpretace, kdy vyzkumnik v kazuistikach hleda a argumenty doklada odpovéd na
vyzkumnou otazku. Vyznamnou soucdsti interpretace je zasazeni pripadu do SirSiho
teoretického a spolecenského kontextu. Ve shrnuti analyzy studujici odpovida na svou
vyzkumnou otazku.

6. V zavéru prace studujici shrne vysledky své prace, diskutuje naplnéni poznavaciho cile
prace, zdlrazni, v ¢em spociva prinos textu a nabidne moznosti dalsiho zkoumani.

3.1.3 Pozorovani

Pozorovani umoznuje zkoumat jedince ¢i skupiny v urcitych situacich a interakcich a ziskat tak
informace, které bychom jen pouhym rozhovorem nezjistili (naptiklad —vrozhovoru se
socialnim pracovnikem se miZeme bavit o tom, jak eticky komunikovat se seniory, ale az



pozorovanim zjistime, jestli je tato komunikace eticka i v realité provozu socidlni sluzby).
Pozorovani ma dospét k objektivnimu popisu jevu tak, aby byla umozZnéna nasledna analyza.
Je tfeba si dopredu uvédomit, Ze pozorovani je ¢asové narocné a klade naroky na pozornost,
systematicnost a reflektivnost vyzkumnika.

Postup zpracovani

1. Volba cile prace a vyzkumné otazky — student/studentka zvoli néjaky problém ¢i jev, ke
kterému se bude vztahovat v priibéhu celého vyzkumu (napft. direktivni a nedirektivni pfistup
socialnich pracovnik(i a socialnich pracovnic ke klientm na OSPOD; Vztahy mezi klienty
chranéné dilny a jejich vliv na spokojenost v organizaci atd.) — tento problém rozpracuje
v ramci teoretické ¢asti prace.

2. Metodologicka ¢ast zacinad predstavenim zvolené metody. Nasledné student/studentka
provede konceptualizaci, coZ je grafické znazornéni prvkl a vztah(, které hodld zkoumat,
doplnéné stru¢nym komentarem. Z operacionalizace pak vyplyva struktura pozorovani — jaké
prvky budeme pozorovat. Tyto prvky jsou pak zakladem pro zdznamovy arch pozorovani.
V metodologické kapitole musi byt jasné predstaven a definovan typ pozorovani
(zucastnéné/nezucastnéné, oteviené/skryté, strukturované/polostrukturované), pricemz
v ramci kvalitativniho vyzkumu se nejcastéji pouzivaji taktiky ,ucastnik jako pozorovatel” a
,pozorovatel jako Ucastnik” a prevainé zucastnéné pozorovani (lze vsak zvolit a obhijit i jiny
postup). V metodologické Ccasti je také uveden zplsob vybéru pozorovanych
osob/skupin/prostredi, popis vlastniho zkoumani a rozvaha nad etickymi aspekty vyzkumu.

3. Analyticka ¢ast sestava z nékolika casti:

- Zahajeni pozorovani — navazani kontaktu: Popis toho, jakym zplsobem studujici ziskal/a
pristup k pozorovanym situacim — kdo byl osloven a jakym zpusobem, kdo byl klicovym
informatorem, jak bylo zahajeno samotné pozorovani.

- Popisné pozorovani — cilem je co nejpresnéji popsat zkoumané prostiedi, osoby a udalosti.
Vysledkem popisného pozorovani je ziskani vhledu do fungovani skupiny nebo do toho, jak
probihaji zkoumané situace. VétSinou ma narativni charakter (tj. popis bé&znym jazykem,
»vypravéci” formou), ¢tenaf by mél mit jasnou predstavu o tom, kdo byl pozorovan, co se
sledovalo, jak celé pozorovani probéhlo.

- Fokusované a selektivni pozorovani — v této pasazi se vyzkumnik zaméruje na zodpovézeni
vyzkumné otazky. Tedy v pozorovanych situacich a interakcich se zaméruje na konkrétni
procesy, které vyzkumnika zajimaji. Postupné se tvofi teoreticky ramec zakotveny v datech.
V ramci selektivniho pozorovani jsou jednotlivé zavéry a hypotézy ilustrovany konkrétnimi
ukazkami a priklady z pozorovani (podobné jako u analyzy rozhovor( pouzZivame citace).

DuleZitou soucdsti analyzy je prace s terénnimi poznamkami. Povinné je zpracovani zdznamu
z kazdého pozorovani (forma a obsah zdznamu zalezi na vyzkumné otazce a konceptualizaci,



ale vidy obsahuje datum, ¢as a misto pozorovani a popis hlavnich pozorovanych prvk( dle
predem zvoleni struktury

— zaznamendava se zpravidla popis zucastnénych osob, popis vlastniho déni a interakci
(verbalnich i neverbalnich — mohou zde byt napf. kratké prepisy rozhovor( apod.), usporadani
prostiedi, ve kterém pozorovani probiha a reflektujici poznamky vyzkumnika/vyzkumnice (jak
jsem se citil/a, jaké byly mé dojmy, s jakymi problémy jsem se potykal/a — metodologicky,
fakticky, eticky atd.).

Minimalné tfi vyplnéné zaznamy z pozorovani budou pfilozeny jako priloha AP (pfipadna
osobni data se anonymizuji pred vloZzenim do prace).

Doporucuje se vést i terénni denik, kam si vyzkumnik zaznamenava jakékoli poznamky,
postiehy, myslenky, dopliujici informace apod., které |ze pak také vyuzit pfi analyze. VSechny
terénni poznamky a zdznamy je potreba zpracovat ihned po skonceni pozorovani, jinak klesa
jejich validita.

4. V zavéru prace studujici shrne vysledky své prace, diskutuje naplnéni poznavaciho cile
prace, zdlrazni, v ¢em spociva prinos textu a nabidne moznosti dalSiho zkoumani

Pozn. Pfi vybéru vzorku neni mozné uzit typ vybéru, ktery neumozni pripadné nasledné
dohledani konverzacnich partnerl (nebo alespon organizace, ve které byl vyzkum realizovan).

3.2 SOCIALNi PROJEKT

Jde o prezentaci redlného (tj. uskute¢néného) socidlniho projektu, na jehoz realizaci se
studujici aktivné podilel/a jako autor/ka ¢i (spolu)realizator/ka, bud sdm/a nebo za ucasti
dalsich subjektli. Podminkou je propojenost se studovanym oborem a rozsah vétsi akce.

Cilem této formy zpracovani AP je prezentace pfipravy, realizace a hodnoceni vybraného
socialniho projektu, pficemz bude dodrZena zékladni logickd linie CIL-VYSTUP-AKTIVITA.
V Uvodu prace je stejné jako u vyzkumné prace definovan symbolicky, poznavaci a aplikac¢ni
cil.

Socidlnim projektem je myslena napfiklad realizace fundraisingovych aktivit s cilem
zviditelnéni a podporeni cinnosti konkrétnich socidlnich zafizeni (napf. divadelnim
predstavenim, charitativnim plesem nebo jinou kulturni udalosti), tvorba volnocasovych
aktivit pro klienty (poznavaci vylet pro vozickare, vikendovy pobyt pro déti ze socidlné
znevyhodnénych lokalit), tvorba internetovych stranek organizace ¢i jeji prezentace na
socialnich sitich, akce upozornujici vefejnost na néjaky socialni fenomén, vzdélavaci aktivity
pro uzivatel socidlnich sluzeb (napf¥. prace se socidlnimi sitémi pro seniory, doucovani déti



z rodin vyZadujicich podporu socialniho fungovani), prezentace péstounstvi atd. Tyto aktivity
jsou pak prezentovany v rdmci AP.

Student/ka pracuje s odbornou literaturou v rozsahu min.10 zdroj(, pficemz se predpoklada,
Ze mimo tisténych a internetovych zdroji bude vyuZivat i napf. interni materidly organizace.

Soucasti prezentovaného projektu je teoretické zakotveni a samotnd prezentace socidlniho
projektu (vystupu).

Postup zpracovani
1. Uvod definuje symbolicky, poznavaci a aplika¢ni cil.
2.Teoretické zakotveni

Na zakladé teoretickych zdrojl legitimizuje svlij zamér, k tomu pouZziva vhodnou literaturu ze
socialni oblasti i fundraisingu. V této Casti pujde o strucné vymezeni fundraisingu se
zamérenim na oblast zajmu projektu. Napr. projekt zaméreny na podporu hospicové péce
v této Casti bude obsahovat definovani fundraisingu, projektovani i vymezeni samotné
hospicové péce.

V této Casti se zaroven bude zabyvat moznymi riziky projektu.
3.Prakticka ¢ast

Samotna prezentace sociadlniho projektu. Je jadrem predkladané AP a zahrnuje logickou linii a
¢asovy harmonogram projektu. Obsahuje pripravnou, realizacni a hodnotici ¢ast.

a. V ptipravné fazi projektu jsou detailné rozepsany vsechny aktivity jednotlivych vystupd,
které bylo treba zajistit pred samotnou realizaci. Studujici vymezi cil a cilovou skupinu, na
kterou se projekt zaméruje, Casovy harmonogram, materidlni, technické a personalni
zabezpeceni projektu, finanéni rozvahu a zdroje jejiho zabezpeceni, propagaci projektu
(pozvanka, plakat, prezentace na webu, video atd.)

b. V realizacni fazi projektu zmapuje pribéh jednotlivych akci, které do projektu zaradil/a, dil¢i
zpétnou vazbu od cilovych skupin k nim, a vystupy z jednotlivych klicovych aktivit projektu
(tzn. kvantifikovatelné Udaje — pocet Ucastnikll, pocet proskolenych osob v seminafi, atd.).

c. V hodnotici fazi projektu prezentuje realizované akce, popr. zddvodnéni zmén (napf. zména
terminu realizace akce vzhledem k chfipkové epidemii v zafizeni a zakazu navstév na 14 dna),
skutecné materidlni, technické a personalni zabezpeceni, naklady na projekt (konkrétnich
Castky, které student/doloZi v ptiloze kopiemi dariovych dokladd, smluv atd.), zdroje
zabezpeceni, publicitu projektu, zpétnou vazbu od cilovych skupin, pfipadné spolupracujici



organizace, udrzitelnost projektu (projekt vétSinou neni jednordzovou, kratkodobou
aktivitou).

Jednotlivé akce zarazené do projektu by mél student dokumentovat — nejlépe fotografiemi,
videozaznamem apod. A pred jejich realizaci si ziskat od hostl souhlasy s fotografovanim,
resp. ziskavanim videonahrdvek, a s jejich vyuzitim. A také podle GPDR mit cast prostor
vymezenych a oznacenych, pro osoby, které nesouhlasi s pofizovanim fotodokumentace, resp.
jinych zaznamu z akce.

4 STRUKTURA ABSOLVENTSKE PRACE

Zavérecna AP realizovana formou kvalitativniho vyzkumu je v rozsahu 12 000 — 17 500 slov
psanych na pocitaci, v pfipadé zpracovani AP jako socidlniho projektu je rozsah stanoven na
9500 -16 000 slov.

Zavazné struktuie AP odpovida rozsah jejich jednotlivych ¢éasti*:
Obsah

Je pfehledem jednotlivych ¢asti prace-kapitol a podkapitol s uvedenim stran v pravé c¢asti
stranky. Pri Cislovani kapitol a podkapitol uZivame zpravidla desetinného tfidéni (napfr.
kap.1.1.3). Obsah je prehledné zpracovany a umoznuje rychlou orientaci. Jednotlivé-uvedené
udaje musi odpovidat strukture prace.

Pokud jsou v praci obsazeny grafy a tabulky, tak je v obsahu obsazen i odkaz na obsah tabulek
a graf(. To samé plati i pro prilohy (viz pfilohy 8 a 9).

Uvod (500-700 slov)

Obsahuje seznameni s feSenym problémem, jeho spoleCenskou zavaznosti, pfip. osobni vztah
autora/ky k problému. Soucasti je vyjadreni symbolického, pozndvaciho a aplikac¢niho cil prace
Dale by mél obsahovat stru¢né definovanou strukturu prace tzn. v teoretické prdci prdce
pojedndm ..., prakticka ¢dst bude obsahovat aj.

Uvod tedy vysvétluje, pro¢ si studujici zvolil/a konkrétni téma, co od svého Feseni oéekava a
jak je prace strukturovana.

4 Neni tedy moZné odevzdat préci, kterd je sice v rozsahu 12 000 — 17 500 (9500-17000) slov, ale
pocet slov v teoretické ¢asti Ci praktické ¢asti neodpovida stanovenému rozsahu.
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Teoreticka ¢ast (4600 — 7000 slov vyzkumna prace, 4000 - 6500 slov socidlni projekt)

Obsahuje prehled dosavadniho zkoumani daného problému, utfidéni poznatkl, srovnani
pojeti riznych autor(, vymezeni zakladnich pojma a je teoretickym podkladem pro praktickou
Cast prace. Jeji nedilnou soucasti je vlastni reflexe predkladanych teorii. Méla by obsahovat
jen ty informace, které se tykaji daného tématu a jednoznacné sméruji k naplnéni cile prace,
poznatky by na sebe mély logicky navazovat a komplexné pojmout dany problém.

Posledni kapitolou teoretické ¢asti je vidy shrnuti, ve kterém autor/ka uvede hlavni informace
¢i poznatky zteoretické C¢asti, které budou vychodiskem pro zpracovani vyzkumu nebo
socialniho projektu.

Prakticka cast (6 100 — 8 800 slov vyzkumna prace, 4200-8800 slov socialni projekt)

Méla by byt obsahlejsi nez ¢ast teoreticka, nebot zde dochazi k analyze a aplikaci vysledk
vlastniho vyzkumu ¢i k prezentaci projektu.

U VYZKUMNE PRACE je ¢lenéna podle charakteru prace na metodologickou a analytickou
cast.

Metodologie obsahuje:

1. Vymezeni cile a ukoll vyzkumu

e Cil a vyzkumné otdazky jsou jasné formulovany a ukotveny jiz v ivodu prace.

e Cil odpovida povaze zkoumaného problému a je v souladu s kvalitativnim pristupem.

e Jeziejmé, jaké poznani ma vyzkum prinést a proc je téma relevantni pro obor socialni prace.
e Vyzkumné otazky jsou primérené Siroké, oteviené.

2. Volba a odlivodnéni metodologie

e Zvolena metodologie je zdlvodnéna s ohledem na cil prace.
e Je popsana pozice vyzkumnika, jeho reflexe a vliv na priibéh vyzkumu (reflexivita)

3. Dilci otazky, predpoklady a konceptualizace

e Klicové pojmy jsou jasné definovany, teoreticky ukotveny a vzajemné propojeny.

e Vysvétluje, jak rozumi hlavnim konceptlim (napr. chudoba, zranitelnost, pomoc, dlivéra
apod.).

e Konceptualizace navazuje na teoretickou ¢ast a tvori zaklad pro volbu nastrojd a interpretaci
dat

4. Popis cilové a zkoumané populace

e Jejasné urceno, koho se vyzkum tyka (cilova populace) a kdo tvofi realny vyzkumny soubor.
e Uvadi relevantni charakteristiky konverzacnich partnert (vék, pohlavi, role, zkusenost apod.).



e Zachovava anonymitu konverzacnich partnerll a etické zasady.
5. Konstrukce vzorku

e Je ziejmy zpUsob vybéru konverzacnich partnerd.
e Proces vybéru je popsan transparentné a srozumitelné.

6. Nastroj sbéru dat

e Jejasné popsan pouzity nastroj sbéru dat.
e Autor/autorka objasriuje proces tvorby nastroje (napf. vznik otazek, pilotaz atd.).
e Je popsan zpulsob zaznamenavani a uchovani dat.

7. Popis vlastniho zkoumani

e Je prehledné popsan pribéh vyzkumu — ¢asové rozvrzeni, pribéh rozhovort, prostredi,
zpusoby komunikace.

e Jsou uvedeny podminky realizace vyzkumu (napft. pfistup do terénu, bariéry, limity).

o Autor/ka reflektuje, jak jeho pritomnost mohla ovlivnit pribéh a vypovédi konverzacnich
partnerd.

e Popis je transparentni a umoZznuje ovéritelnost.

8. Etika vyzkumu

Reflektuje mozna eticka dilemata spojend s tématem, metodou a interakci s Ucastniky.
Je doloZen informovany souhlas, anonymita a dobrovolnost Ucasti.

Vyzkumnik popisuje, jak chranil citliva data a respektoval distojnost Gcastnikd.
Soucasti je eticka sebereflexe — uvédoméni si vlastni role a vztahu ke konverza¢nim
partnertim.

Analyza a interpretace vysledk( je stéZejni cCasti analyzy vyzkumu, proto by ji méla byt
vénovana zvlastni pozornost. Kvalita zpracovani analyzy je mnohdy urcujici pro celkovou
kvalitu prace.

1. Popis postupu analyzy dat

e Analyticky proces je prehledné popsan a logicky usporadan.

e Uvadi, jakym zplisobem probihalo kédovani, kategorizace a interpretace dat.
e Jevysvétlen postup prdce s texty, nahravkami nebo prepisy rozhovord.

e Analyza je provadéna v souladu se zvolenou metodologii.

2. Transparentnost a systemati¢nost analyzy
e Jeziejmé, jak vyzkumnik postupoval od dat k zavérim.

e Vtextu jsou uvedeny konkrétni priklady vypovédi konverzacnich partner(, které
podporuji vzniklé kategorie ¢i témata.



e Postup je transparentni a reprodukovatelny (jiny badatel by mél pochopit, jak byla
data zpracovana).

3. Logika a hloubka interpretace

e Prostrednictvim interpretace hleda vyznamy, vztahy a souvislosti.
e Text odpovida cili a vyzkumnym otazkam.

4. Propojeni s teoretickym ramcem

e Interpretace vychazi z teoretickych vychodisek a odborné literatury.

¢ Formuluje nové poznatky, predpoklady nebo typologie, které rozsituji poznani v dané
oblasti.

5. Reflexe limit( a dGvéryhodnost zaveér(

o Reflektuje mozné limity analyzy (napf. subjektivitu, rozsah dat, omezeny vzorek).
e ZAavéry nejsou prehnané zobechujici.

6. Pfehlednost a srozumitelnost prezentace vysledku

e Vysledky jsou prehledné strukturovany (napt. podle kategorii, témat, pripadu).

e Citace a vypovédi ucastnikl jsou smysluplné integrovany do textu.

e Grafické nebo tabulkové zpracovani (pokud je pouZito) podporuje porozuméni
analyze.

o Text je srozumitelny, ¢tenarsky pristupny a pfimérené odborny.

7. Etika a reflexe interpretace
e Autor zachovava anonymitu a citlivost pti praci s vypovédmi.

o Jezfejmé, Ze zpracovani a prezentace dat probiha s respektem ke konverzacnim
partneriim.

U SOCIALNIHO PROJEKTU je praktickd ¢ast rozdélena na piipravnou, realizaéni a hodnotici fazi
projektu — viz. Kapitola 3.2 Socidlni projekt.

Zavér a diskuse® (800 — 1 000 slov)

5 Porovndni vlastnich vysledkd s vysledky v literatufe, upozornéni na chyby a nedostatky vlastni prace,

navrhy na dalsi uplatnéni prace.



V zavéru student/studentka reflektuje naplnéni cild prace a odpovidana poznavaci cil, na
zakladni vyzkumnou otdzku, potvrzuje nebo vyvraci hypotézy (kvantitativni vyzkum) di
vysvétluje, jak jeho prace prispiva k stavajici teorii (kvalitativni vyzkum).

Kriticka reflexe (max. 300 slov)®

Cilem kritické reflexe je poskytnout studujicim prostor pro reflexi vlastni prace.
Student/studentka zhodnoti limity své prace a vysvétluje, proc k pfipadnym chybam doslo a
jak je moZné se jim vyhnout. Soucasti mGze byt i rozbor etickych problému a dilemat, kterych
se tato prace dotyka.

Resumé (200-300 slov)

Je shrnuti obsahu prace v ceském a anglickém jazyce Resumé ma strucné vystihnout
stanovené cile a zavéry prace.

Na konci resumé student vymezi 3 az 5 klicovych slov prace jak v ¢eském, tak v anglickém
jazyce. Kli¢ova slova maji dobre vystihnout obsah AP.

Priklad:
Nazev prace: Svépomocné a podptirné skupiny v Ceské republice

Kli¢ova slova: svépomocné skupiny, podpdrné skupiny, socialni prace, Ceska republika

Index (jmenny rejstfik)

Soucasti AP musi byt index (jmenny rejsttik), ktery se umistuje pfed seznam literatury.
V abecednim poradku se zde sefadi vsichni autori, o kterych se studujici v praci zminil/a a
zaroven uvede Cisla stran své prace, na kterych se jejich jména nachazeji. Jméno kazdého
autora v indexu zazniva pouze jednou, i kdyZ je pouzito vice jeho publikaci. Kazdy autor je
uveden zvlast, i kdyby se jednalo o spoluautory. Zadny autor zminény v textu AP nesmi byt
opomenut.

Priklad: viz pfiloha ¢. 4

Seznam tabulek, seznam grafQ, seznam obrazkl — jsou-li soucasti predkladaného textu. Viz
priloha €. 9.

& Kriticka reflexe a ndsledné &asti prace se nepoéitaji do celkového rozsahu prace.



Seznam literatury’

Radi se v zavéru prace za vy$e uvedeny index-pfed pfipadné pfilohy. Tento seznam bude
abecedné sefazen podle pfijmeni autord.

Soucasti seznamu literatury se uvadi také internetové zdroje. Za relevantni internetové zdroje
se povazuji zejména akademické ¢asopisy zverejiiované na internetu, oficidlni stranky uradu
a dalsich organizaci, datové soubory se statistickymi daty apod®. V seznamu se jako prvni se
uvadi ty, u nichz Ize identifikovat autora, nazev prispévku, popf. rok publikace (jednd se
zejména o akademické casopisy zverejiované na internetu). Tyto se fadi abecedné podle
prijmeni autord stejné jako zdroje literarni. Pod nimi se uvadi internetové zdroje, u nichz nelze
identifikovat potfebné nélezitosti (bézné webové stranky).

Prilohy

KaZda pfiloha je nadepsana, ofislovana, s odkazem na stranu textu, k niZ patfi. Razeni pfiloh
odpovida sledu textu. Grafy jsou naprosto srozumitelné, s vysvétlujici legendou. U pfevzatych
graf(i a tabulek je tfeba uvést zdroj (pfimo pod grafem/tabulkou — uvadi se pismem v.10). U
dokumentu nebo fotografii je nutné uvést i jejich plivod, tj. umisténi original( (napf. odkaz na
prislusSnou webovou adresu).

Ke kazdé vyzkumné praci musi byt pfilozen nastroj sbéru dat, tj. scénar rozhovoru a dva
Uplné prepisy rozhovora.

U sociadlniho projektu je v pfilohach dokumentace k realizaci projektu (fotodokumentace
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apod.), pokud uz nebyla uvedena v praktické ¢asti prace.

Pokud studujici v praktické ¢asti své prace zminuje konkrétni organizace, ve které byl vyzkum
Ci projekt realizovan, je soucasti pfiloh souhlas vedeni organizace s realizaci vyzkumu/projektu
a uvedenim jejiho ndzvu v AP (viz. kapitola 2.1.).

7 Konkrétni pokyny pro zpracovani bibliografickych Gdaji viz. kapitola 3.

8 Za nepfipustné se povazuji internetové stranky jako napf. www.novinky.cz, www.aktualne.cz,
www.seminarky.cz, rizné blogy a diskuse apod.



5 PRACE SE ZDROJI

Kazdda prace predpokladd shromazdéni a zpracovani zdroju informaci. Tyto zdroje musi byt
v AP uvedeny podle platné normy CSN 1SO 690 (01 0197), ktera obsahuje nazvoslovi, druhy
citaci, umisténi citaci, uvadéni jednotlivych udaji v citacich, dodatky k normé, schémata
a priklady. Zdroje je pfipustné pouze pro potieby prace zkratit, ale tak aby bibliograficka
citace poskytovala vsechny potiebné udaje k identifikaci pramend. Pfi jakékoliv nejasnosti
doporucujeme vyuzZit dokument s ndzvem: Bibliografické odkazy a citace dokumentlu —
dostupné na internetové adrese: https://www.citace.com/CSN-I1SO-690. Na tento pozadavek
je nutno pamatovat jiz pfi shromazdovani bibliografickych zdrojli a zaznamenat si vSechny
potfebné Udaje.

5.1 Formy bibliografické citace — do zavérecného seznamu literatury

Zakladni citace knihy:

Tvirce (PRIJMENI, Jméno). Ndzev. Vydani (pokud je jiné, nez prvni). Edice (jen pokud je to
zvlastni edice). Misto: vydavatel, rok vydani. ISBN.

Do péti autor(i piSeme vSechny a oddélujeme ¢arkou, nad pét autorli uvadime prvnich pét
autorll a zbytek nahradime zkratkou ,et al.”“. Pokud pfimo na prebalu knihy je uveden
autor/autofri a pak zkratka ,a kol.“, miZeme ponechat v tomto znéni.

Priklad:
MATOUSEK, OldFich. Zdklady socidini prdce. 2. vyd. Praha: Portal, 2007. ISBN 788073673314.

SANDEROVA, Jadwiga a MILTOVA, Alena. Jak ¢ist a psdt odborny text ve spolecenskych
véddch: nékolik zasad pro zacdatecniky. Studijni texty. Praha: Sociologické nakladatelstvi,
2007. ISBN 9788086429403.

Elektronicka kniha:

Tvlirce. Ndzev. Online. Vydani (jen jiné neZ prvni). Edice. Misto: vydavatel, rok
vydani. Datum uprav, revize (je-li uvedeno). ISBN. Dostupné z: trvaly identifikator
DOI nebo URL. [Datum citace].

Priklad:

FISCHER, Ondrej. Profesionalita, ctnosti a etika povoldni. Online, PDF. Praha: Karolinum,
2022. ISBN 978-80-246-4907-8. Dostupné z: https://www.bookport.cz/kniha/profesionalita-
ctnosti-a-etika-povolani-10520/. [cit. 2023-03-17].




HOLUB, Martin; MERTL, Jan; MILLIONOVA, Pavlina; SLAPAK, Milan; VOSTATEK, Jaroslav et
al. Typologie socidlnich ddvek a uddlosti v pojistném a nepojistném systému socidlniho
zabezpeceni z hlediska vhodnosti a efektivity. Online. Praha: VUPSV, 2019. Dostupné

z: https://katalog.vupsv.cz/fulltext/vz_465.pdf. [cit. 2023-05-10].

Zakladni citace ¢asopisu:

Tvurce. Nazev clanku. Ndzev ¢asopisu. Datum vydani (je-li uvedeno), rocnik, Cislo, strany.
ISSN.

(u zahranic¢ni verze misto ,roc., ¢.“ piSeme ,vol., no.”
Priklad:

HRONOVA, Markéta. Vice gymnazii, méné uilist. Budoucnost je ve vieobecném vzdélavani,
mini experti. Hospoddrské noviny. 13. bifezna 2023, ro€. LXVII, €. 51, s. 5. ISSN 0862-9587.

NETTO, Gina; HUDSON, Maria; NOON, Mike; SOSENKO, Filip; PHILOMENA, Lima de et al.
Migration, Ethnicity and Progression from Low-Paid Work: Implications for Skills Policy. Social
Policy & Society. 2015, vol. 14, no. 4, s. 509-522.

Clanky z elektronickych éasopist

Tvurce. Nazev clanku. Online. Ndzev c¢asopisu. Datum vydani, vydavatel, rocnik,
Cislo, strany. ISSN (je li uvedeno). Dostupné z: trvaly identifikator DOI nebo URL. [Datum
citace].

Priklad:

FROMBERGEROVA, Anna a PAVLAS MARTANOVA, Veronika. Podp(irna opatteni ve vzdélavani
— vliv navyseni ¢asové dotace na vykon zakl se specifickymi poruchami uceni. Online. E-
psychologie. 2022, ro€. 16, €. 4, s. 27-42. Dostupné z: https://doi.org/10.29364/epsy.454. [cit.
2023-02-20].

Citace staté ze sborniku

Tviirce (PRIJMENI, Jméno). Nazev prispévku/kapitoly ve sborniku. In: Tviirce/editor
(PRIJMENI, Jméno). Ndzev sborniku. Vydani (pokud je jiné, nez prvni). Edice (jen pokud je
to zvlastni edice). Misto: vydavatel, rok vydani. Strany piispévku. ISBN.

Priklad:



SMAIJS, Josef. Prace — téma kzamysleni. In: BUCHTOVA, BoZena. Nezaméstnanost:
psychologicky, ekonomicky a socidlni problém. Praha: Grada, 2002, s. 27-48. ISBN 80-247-
9006-8.

Citace seridlové publikace
(tj. pravidelné vychazejici publikace — napf. rocenky, vyrocni zpravy ad.)

Nazev, udaje o vydavani (pokud jsou uvedeny: Cisla / data — Cislo svazku apod.), misto
vydani: vydavatel, rok vydani. ISBN nebo ISSN (pokud je uvedeno)

Priklad:

Listy socidlni prdce: informacni a odborny Casopis (nejen) pro socidlni pracovniky. Tabor:
Asociace poskytovatel( socialnich sluzeb Ceské republiky, 2013-. ISSN 2336-2332.

Zpravodaj Ceského statistického ufadu. Praha: Cesky statisticky Gfad, 2010. ISSN 1210-6550.

Webova stranka, webovy prispévek

Tvlrce. Ndzev sidla. Online. Vydani, verze. Datum zverejnéni/Uprav/revize. Dostupné z:
webova adresa. [Datum citovani].

Priklad:

MASARYKOVA UNIVERZITA. Masarykova univerzita. Online. © 2023. Dostupné z:
https://muni.cz. [cit. 2023-03-13].

CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT: Ministerstvo $kolstvi,
mlddeZe a télovychovy. Online. ©2006. Dostupné z: http://www.msmt.cz/. [cit. 2024-08-24].

Webovy prispévek (stranka na portalu)

Tvarce. Ndzev strdnky. Online. Vydani, verze (je-li uvedeno). Nazev sidla. Datum
zverejnéni/uprav/revize. Dostupnost. [Datum citovani].

Priklad:

MINISTERSTVO PRACE A SOCIALNICH V CI [MPSV]. Pomoc v hmotné nouzi. Online.
Aktual. 5. ledna 2023. Dostupné z: https://www.mpsv.cz/web/cz/pomoc-v-hmotne-nouzi.
[cit. 2023-03-15].




Zakony

Autor (jurisdikce). Cislo a nazev zakona. In: Shirka. Datum vydani, ¢astka, rozsah stran.
(nebo odkaz na publikaci UpIné znéni zakona — uvedeme stejné jako knihu, nebo odkaz na
webovou stranku napf. www.zakonyprolidi.cz) — viz. Pfiklady

Priklad:

CESKO. Zakon ¢.111/1998 Sb., o vysokych gkoldch a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakon (zakon o vysokych $koldch). In: Shirka zdkon(i Ceské republiky. 1998,
Castka 39, s. 5388-5419.

Zakon ¢&. 406/2000 Sb., o hospodareni energii. In: Energetika, s. 283-306. Uz, ¢. 1292.
Ostrava: Sagit, 2019. ISBN 978-80-7488-325-5.

CESKO. Zdkon 257/2001, o knihovndch a podminkdch provozovdni vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon). Online. In: Zakony pro lidi.2010-2023. Dostupné z:
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257. [cit. 2024-03-14].

Norma €SN 1SO 690: 2022 dale uvadi pfiklady citaci diplomovych praci, ¢asti monografii,
¢lankl v dennim tisku, rozhovord v TV aj.

Odkazy na studijni prameny v textu — tedy pouZiti v textu

V absolventské praci mlzZe student/studentka pouZit dva druhy odkazu:

1. Citaci
Citace je presnym (doslovnym) prepisem myslenek jiného autora, piSe se tedy do uvozovek
a vsamotném odkazu na citaci se definuje autor, rok vydani dila a Cislo stranky, ze které je
citovano.

Odkaz na citaci lze umistit:
- na konci textu

Priklad: ,Nejobjektivnéjsim, i kdyz pracnym zplsobem ziskani informaci je rozbor
magnetofonového zaznamu vyucovaci hodiny” (Hrabal, 1998:113).

,Socidlni prace je...” (www.mpsv.cz)
- v textu

Priklad: Hrabal (1998:113) piSe: ,Nejobjektivnéjsim, i kdyZ pracnym zplsobem ziskdni
informaci je rozbor magnetofonového zaznamu vyucovaci hodiny.”



2. Parafrazi
Vlastni prevyprdvénou neboli parafrazovanou citaci uvozovkami neoddélujeme, odkaz na ni
obsahuje prijmeni autora a rok vydani dila (nikoliv stranku jako u presné citace). Existuje
nékolik moznosti, jak uvést parafrazi.

Odkaz v textu

Priklad: Podle Potlcka (1998) je soucasti socialni politiky...
Socialni prace je... (www.mpsv.cz)

Odkaz za textem

Priklad: Soucasti socialni politiky je také socialni pojisténi, které resi socialni situace, na které
se muze Clovék predem pfripravit (Pottcek, 1998).

V této souvislosti se nabizi jesté jedna otazka: Proc viibec citovat? Odpovéd je velmi lapidarni.
Protoze pouzit cizi myslenky, a neocitovat, je kradez!

Format tabulek a graft

Soucasti AP byvaji tabulky i grafy. Patfi do textu nebo do pfiloh? Doporucujeme nasleduijici:
Souvisi-li tabulka nebo graf pfimo s textem, je dobré je umistit pfimo do textu (z divodu
orientace Ctenare). Ziska-li student/studentka material, ktery pfimo s textem nesouvisi, ale
slouzi k dokresleni feSeného problému, je lIépe ho umistit do pfiloh (aby nerusil plynulost
textu).

Tabulky a grafy musi byt ocislovany a oznaCeny ndzvem a jejich seznam musi byt uveden
za obsahem na zacatku prace! U prevzatych tabulek a grafli je vidy uveden pramen, ktery se
uvadi pod tabulkou/grafem/obrazkem a ma stejnou podobu, jako bibliografické citace — tedy
autory, rok: strana (u internetového zdroje uvedeme autora, rok a webovou adresu v plném
znéni).



Priklad:

Graf €. 6: Vyvoj poctu obyvatel podle vékovych skupin

2.4 mil
L]
1.8 mil.

1.2 mil

Pocet obyvatel

600 tis

@ Pocet obyvatel ve véku 0 - 14 let @ Pocet obyvatel ve véku 65 a vice let

Zdroj: Cesky statisticky Grad, 2024 (Dostupné z:
https://csu.gov.cz/seniori?pocet=10&start=0&skupiny=31&razeni=-datumVydani)

Zkratky

Uzivani zkratek v textu musi byt vysvétleno bud’ u prvniho odkazu — napfiklad: Absolventska
prace (dale jen AP) - nebo ve zvlastnim seznamu zkratek.

6 VNEJSi UPRAVA AP

Na obalu neboli deskach, bude vytisténa hlavicka Skoly (Obchodni akademie a vyssi odborna
Skola Brno, Kotlarska, prispévkova organizace), Absolventska prace (uprostred stranky), misto,
rok (levy dolni roh) a jméno a pfijmeni studenta/studentky (pravy dolni roh) (viz pfiloha ¢.1a).

Mezi obalem préce a Uvodni strankou je vloZen prazdny list. Uvodni stranka obsahuje kromé
hlavicky (Obchodni akademie a vyssi odborna Skola Brno, Kotlarska, prispévkova organizace),
vzdélavaci program: socialni prace, ndzev prdce, autora a vedouciho préce (viz ptiloha ¢.1b).
Soucdsti prace je ddle Cestné prohldseni a souhlas s pGj¢ovanim prace s vlastnoru¢nim
podpisem (pfiloha €. 2), popfipadé podékovani.

7 vs

Stranky se Cisluji od prvni strany knizniho bloku. Samotné Cislo stranky je vytisténo- az v misté,
kde zacina skuteény text AP, co je Uvod. Znamena to, 7e prvni ¢tyfi strany (¢estné prohlaseni,



souhlas s pUjcovanim AP, podékovani, obsah...) budou bez viditelného ciselného oznaceni
strany, teprve na strance Uvod bude &islo strany 5. Na internetu je k dispozici dostate¢na
nabidka podrobnych postupd, jak nastavit strankovani a tuto operaci provést.

Prace musi byt uhlednd, psana na pocitaci ve formatu A4 na vysku. V praci nesmi byt preklepy
nebo gramatické chyby! AP je odevzdavana v terminu dle Harmonogramu skolniho roku ve
dvou vytiscich, z nichZ jeden je vidy vazan v pevné vazbé a druhy muze byt ve vazbé
krouzkové i termovazbé. Kromé tisténé formy musi byt absolventska prace také vloZena
v elektronické podobé nejpozdéji v den odevzdani AP do odevzdavarny na webu Theses.cz
ndzev souboru = nazev prace (max. 7 prvnich slov nazvu). Elektronickd forma v uloZisti musi
mit podobu kompletniho souboru s celou AP — odpovidajici tisténé verzi.

Technické zpracovani AP

Radkovani 1,5.

Pocet Fadkul na strance: 30-32

Velikost pisma zakladniho textu 12, typ pisma Times New Roman.

Zarovnani do bloku

Odstavce zacinaji hned na kraji fadku (bez odsazeni), mezi odstavci se jeden radek
vynechava

e Je nutno dbat na okraje-zejména kvili vazbé:

od levého 3,5 cm.
od pravého okraje 2,5 cm.
od horniho okraje 3 cm.

od dolniho okraje 4 cm.

Papir se popisuje pouze z jedné strany. Stranky se Cisluji zpravidla uprostred. Stranky se
Cisluji od prvni strany knizniho bloku. Samotné cislo stranky je vytiSténo az v misté, kde
zadina skuteény text AP, co? je Uvod.

Hlavni kapitoly se zacinaji psat na nové strance, nadpisy na samostatnych radcich. Nazvy
kapitol, podkapitol a pododdilti se graficky odlisuji (velikosti pisma, proloZené, tu¢né aj.) a
oddéluji mezerami. Pro Cislovani kapitol pouzivdme desetinné tfidéni (viz priklad)

Pod hlavnimi tituly vynechavdme obvykle 2 fadky, u podtitult 1fadek (pouZiti je individualni,
dllezita je prehlednost).

Priklad: (doporucujeme pouZit formdtovdni Wordu, které nemusi presné odpovidat tomuto
prikladu, zdleZi vZdy na nastaveni vaseho PC):



2TESTOVANiIi RUZNYCH PROGRAMU
2.1 Psychologické aspekty testovani

2. 1. 1 Subjektivni bariéry pfi hodnoceni

V celém textu dodrzujte jednotnou grafickou tUpravu, tj. zavedenad volba pismen, mezery mezi
textem a zpUsob psani (husté, proloZzené, podtrhavani).

7 PRIPRAVA NA OBHAJOBU

Zacina predstavenim vlastni prace, kterou ma student/studentka pripravenou v podobé
PowerPointové prezentace, a to v konfrontaci s pohledem hodnotitelll. Po kratkém
predstaveni prace a jejich vysledkl jsou precteny posudky hodnotitell-nejprve posudek
vedouciho prace a nasledné oponenta. Poté student/studentka dostdva prostor, aby
reagoval/a na vznesené vytky a otdzky.

Doporucujeme se na obhajobu pfipravit pisemnou formou, nikoliv vSak doslovné, protoze
takto pripraveny text svadi k doslovnému precteni. Je lepsi si poznamenat zakladni myslenky
a zformulovat pouze slozitéjsi myslenkové procesy. Délka prezentace je max. 7 minut.

V prezentaci se studujici zaméFi pfedevsim na tyto aspekty:

co bylo problémem prace a proc si zvolil pravée tento problém
jaké je teoretické ukotveni problému

jaké metodologické postupy pouzil/a pfi feseni problému

s jakymi potiZzemi se pfi reseni ukolu setkal/a

k jakym zavérlim dospél/a a jak je hodnoti

RovnézZ je vhodné pripravit se na pripominky oponent( a rozdélit si je nasledujicim zplsobem:

® naty, které je tfeba prijmout
® naty, které je mozno obhajit, vysvétlit, doplnit
® naty, které je mozno odlvodnéné odmitnout

8 AUTORSKE PRAVO



Origindl AP v kniZni vazbé a AP v elektronické formé je majetkem OA a VOS Brno, Kotlaiska,
prispévkové organizace, kterd praci zadala a zaroven je zde i archivovana.

9 PRILOHY

1a-Uvodni strana (desky), 1b — Uvodni strana (prvni list AP), 1c-zadavaci list
Prohlaseni

Obsah

Index

Seznam literatury

Seznam tabulek

Seznam pfiloh

Ukazka zpracovani tabulky

N Uk WNRE



Priloha €. 1a

Obchodni akademie a vyssi odborna skola Brno, Kotlarska, prispévkova organizace

ABSOLVENTSKA PRACE

Brno 2026 Jana Novakova



Priloha ¢. 1b

vvs

Obchodni akademie a vyssi odborna skola Brno, Kotlarska, prispévkova organizace

Vzdélavaci program: Socialni prace

Uskali terénni krizové intervence

Vypracovala: Jana Novakova

Vedouci absolventské prace: PhDr. Alexandra Novotna



Pfiloha ¢. 1c
OA»
VvOS
BRNO

ZADANI ABSOLVENTSKE PRACE

Jméno a pfijmeni studenta/ky XX

Vzdélavaci program 75-32-N/01 Socialni prace
Studijni skupina 3.SPA

Skolni rok 2025/2026

Ve smyslu § 102 zdkona 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a § 6a vyhlasky ¢. 10/2005 Sb. o vy3sim
odborném vzdélavani v platném znéni, Vam ukladam zpracovat absolventskou praci na téma

XX

Rozsah prace vyzkumna préace (12 000-17 500 slov)

socialni projekt (9 500-16 000 slov)

Rozsah pfiloh dle potreby

Vedouci absolventské prace XX

Datum zadani absolventské prace 15. fijen 2025

Datum odevzdani absolventské prace 12. kvéten 2026

Pocet vyhotoveni absolventské prace 2 knizni vazby, digitalni verze vloZzenim do

systém Theses, verzi ve formatu Word vedouci
studijni skupiny



Povinnosti studenta/tky je samostatné zpracovat zadané téma, prabéiné konzultovat cil
a obsah prace s vedoucim absolventské prace a dodrzet poZadavky stanovené v dokumentu
Pokyny pro psani absolventské prace pro vzdélavaci program Socialni prace pro skolni rok
2025/2026.

Ing. Mgr. Lukas Zouhar
reditel Skoly



Pfiloha ¢.2

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem absolventskou praci vypracoval/vypracovala samostatné. Veskerou pouZitou

literaturu a ostatni zdroje jsem uvedl/uvedla v seznamu pouZzitych zdroju.

Souhlasim s moZnosti vyuZiti této prace pro studijni Géely OA a VOS Brno, KotlaFska, p.o.s odkazem

na zdroj informace v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.

V Brné dne



Priloha ¢. 3

Obsah

(Zpusob cislovani obsahu je na volbé studenta/studentky)

uvoD
1 VYMEZENI TERENNI KRIZOVE PRACE
1.1. Terénni krizova prace
1.2. Psychosocialni krizova prace
1.2. 1. Historie psychosocialni pomoci
1.3. Organizace TKS a TKP
1.4. Financovani TKP
2 DRUHY UDALOST(
2.1. Narocné situace v Zivotech jedincl
2. 1. 1. Casovy priibéh reakce na traumatizujici udalost
2. 2. Hromadna nestésti
2. 2. 1. Ukoly pracovnika pfi katastrofé
3 OBET, UZIVATEL CI CLOVEK ZASAZENY UDALOST(
3. 1. Vékové skupiny
3. 2. Vyrazné zasazeni prezivsi a jejich rodiny
3. 3. Kulturni, etnické a rasové skupiny
4 PRACOVNICI TERENNI KRIZOVE PRACE
4. 1. Socialni pracovnik v TKP
4. 2. Dobrovolnik v TKP
4. 3. Rizika terénu pro pracovniky TKP
4. 3. 1. Krize krizového pracovnika

4. 3. 2. Eticka dilemata pfi praci v terénu
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5 TRENDY PSYCHOSOCIALNi POMOCI VE SVETE
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6 METODOLOGIE VYZKUMU
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Priloha ¢. 4
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Pfiloha ¢. 5
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Pozn: Pokud publikace ISBN nemd, pise se ISBN neuvedeno
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Pravni normy

Vyhlaska Ministerstva prace a socidlnich véci ¢. 284/1995 Sb., kterou se provadi zakon o

dichodové pojisténi. Online. In: E-sbirka, 2024. Dostupné z: https://www.e-

shirka.cz/sb/1995/284/2024-01-

1?f=Vyhl%C3%A1%C5%A1ka%20Ministerstva%20pr%C3%Alce%20a%20s0ci%nC3%A1INn%C3%
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Zakon ¢.359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti. In: Rodinné prdvo: Ochrana déti:
zdsadni zmény zakona o socidlné-prdavni ochrané déti ; Registrované partnerstvi : redakcni

uzdvérka 19.8.2024. UZ : ipiné znéni. Ostrava: Sagit, 2024. ISBN 978-80-7488-647-8.

Vyuziti Al
V praci bylo vyuzit Chat GPT 4 na:
e navrh struktury teoretické ¢asti prace. Prompt: ,, Pro ucely zavérecné prdce na vyssi

odborné skole v oboru socidlni prdce navrhni strukturu prdace na téma Psychosocidlni

terénni krizova prdce — jeji specifika a uskali.”

e preklad z anglického jazyka textu (Ainsworth, 2011). Prompt: , PreloZ ndsledujici text

do ceského jazyka"

Dale byla vyuzit aplikace Midjourney na vygenerovani ilustrativniho obrazku v kapitole 6.
Prompt: ,Vytvor realistiky vypadajici obrazek socidlniho pracovnika hovoficiho s klientem

muZského pohlavi ve stiednim véku, zobrazené prostredi bude ulice v podzimnim obdobi.”

(pozn. Prompty kopirujte pfimo z pouZité aplikace. Pokud jste pro dosaZeni kyZeného vysledku

museli pouZit vice verzi promptd, kopirujte jen ten posledni.)
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Ukazka zpracovani tabulek

Prejata tabulka

Tabulka €.1: Rodinny stav matek nemanzelskych déti v Brné 1986

Rodinny stav absolutni %
cetnost

Svobodna 262 70,3

Rozvedenad 100 26,8

Vdova 11 2,9

CELKEM 373 100

Zdroj: Mozny (1990: 28)

Vlastni tabulka

Tabulka €.2: Pocet déti, které maji svobodné respondentky v dobé vyplfiovani dotazniku

nikdy neprovdané ovdovélé rozvedené

abs. cet. % abs. cet. % abs. cet. %
zadné dité 91 14,9 2 7,4 14 11,7
1 dité 30 4,9 1 3,7 50 41,7
2 déti 3 0,5 1 3,7 24 20
3 déti 2 0,3 1 3,7 7 5,8
4 a vice 227 37,3 19 70,4 9 7,5
neuvedeno 256 42 3 11,1 16 13,3
CELKEM 609 100 27 100 120 100
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