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Plán práce výchovného poradenství 
2023/2024 

měsíc činnost termín Zodp. 
září Příprava plánu práce VP, koordinace práce VP. 

Kontrola žáků 4. ročníků se SVP – vyřizování 
doporučení PUP MZ, objednání v PPP, SPC. 
Vypracování IVP, vypracování a aktualizace 
PLPP. 
Adaptační aktivity 1. ročníku. 
Převedení žáků a studentů se SVP do evidence 
školního roku 2023/2024, evidence žáků a stu-
dentů 1. ročníků SŠ a VOŠ. 
Přednáška pro 4. ročníky – Testy studijních 
předpokladů, Mgr. Hana Kovářová – lektorka. 
 

srpen 
září 

 
 září 

 
září 

 
 
 

22.9. 

VP 
VP 

 
VP, TU 

VP, ŠMP 
VP 

 
školní psy-
chologové 

 

říjen Pomoc TU a kontrola vypracování IVP. 
Spolupráce s PPP, SPC – nová vyšetření, aktu-
alizace starších. 
E-mail důvěry – vyhodnocování připomínek a 
námětů. 

začátek 
října 

 
 

do konce 
října 

VP, TU 
VP 

 
VP 

 
 

listopad Evidence žáků 4. ročníků s PUP 
Pomoc a spolupráce VP s vyučujícími při práci 
se žáky a studenty se SVP, IVP. 
Pedagogická rada, třídní schůzky, konzultace 
s rodiči. 
E-mail důvěry - vyhodnocování připomínek a ná-
mětů. 
Den otevřených dveří SŠ. 

do konce 
listopadu 
průběžně 

1.11. 
 
 
 

30.11. 

VP 
VP 

školní psy-
chologové 

všichni ped. 
pracovníci 

 

prosinec Sledování plnění IVP, absencí a prospěchu 
žáků. 
Práce ve výchovných komisích. 
Metodická pomoc začínajícím pedagogům. 

 
průběžně 

VP 
 

VP 

leden Práce ve výchovných komisích, pohovory 
s žáky, sledování absencí a prospěchu žáků. 
Den otevřených dveří na SŠ. 
Pedagogická rada, klasifikační porada. 
Hodnocení práce žáků se SVP. 
Konzultace kariérového poradenství pro žáky  
4. ročníků. 

průběžně 
 

13.1. 

VP 
 
všichni ped. 
pracovníci 

VP 
kariéroví 
poradce 

únor Organizace přednášek, projektů ve spolupráci 
s ŠMP. 
Poradenství v případech žáků a studentů se 
speciálními vzdělávacími potřebami. 
Žákům se SVP (3. ročníky) předán vypracovaný 
dotazník pro PPP, SPC k vyřízení doporučení – 
přiznané uzpůsobení podmínek MZ, žáci upo-
zorněni na nutnost objednání v PPP, SPC. 

průběžně 
 
 
 
 
 
 
 

VP, ŠMP 
 

VP 
 

VP, ŘŠ, TU 
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Pomoc s přihláškami na VŠ.  
 

kariéroví 
poradci 

březen 
 
 
 

 

Využívání možností k DVPP v oblasti VP. 
Příprava podmínek vzdělávání pro žáky a stu-
denty se SVP na příští školní rok ve spolupráci 
s PPP, SPC. 
E-mail důvěry - vyhodnocování připomínek a ná-
mětů. 
 

 
průběžně 

 
 

 

VP, TU  
VP 

 
všichni ped. 
pracovníci 

duben 
 

Monitorování práce vyučujících, metodická po-
moc, supervize ve výuce, práce ve výchovných 
komisích, konzultace s žáky a studenty. 
Pedagogická rada, třídní schůzky, konzultace s 
rodiči 

průběžně 
 
 
 
. 
 

VP 
 
 

 
 
 

květen Kontrola evidence žáků a studentů, plnění IVP, 
práce s žáky se SVP. 
Vypracování vyhodnocení IVP pro PPP, SPC. 
Organizace besed pro žáky ve spolupráci se 
školním metodikem prevence. 
E-mail důvěry- vyhodnocování připomínek a ná-
mětů. 
 

průběžně VP 
 

VP 
 

ŠMP 

červen 
 

Hodnocení práce VP ve školním roce 2023/2024  
Příprava podkladů pro výroční zprávu. 
Sledování úspěšnosti maturantů v přijímacím ří-
zení na VŠ. 
Sledování prospěchu žáků, konzultace s žáky a 
studenty. 
Uzavírání klasifikace. 
Hodnocení práce žáků a studentů se SVP. 
Pedagogická rada, klasifikační porada. 

 
 
průběžně 

 
 
 
 
 
 

VP 
VP 

kariéroví 
poradci 

 
 
 

všichni ped. 
pracovníci 

 
 
Mgr. Lenka Motková……………………………. 
(výchovná poradkyně) 
 
Schváleno ředitelem školy dne 4. 9. 2023. 
 
Ing. Mgr. Lukáš Zouhar……………………………. 
 
 
 
 

  
 
 



 

  
Obchodní akademie a vyšší odborná škola Brno,  

Kotlářská, příspěvková organizace 

Kotlářská 9, 611 53   Brno 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


